
APPROVAL QUEUES



Sample request received by Finaccess@uidaho.edu:

Please give LYNNEK access to approve GFY200



GFY200 rolls up to Dept 154



Dept 154 also includes many other orgs:



Approval queues are designed to route a 
department’s documents, not a specific budget. 

If LYNNEK is put into the approval queue for GFY200, 
she will be in the approvals for all documents for 
department 154 and possibly other departments.



Queue Approvers in Queue Departments in Queue

FP Forest Products CCHAMB 154

155F

158

158A

159

688S

FR Forestry CCHAMB 155D

RR Res Recreation WKFLECK 155A

156

157

157P

FO Forestry Admin LYNNEK 151

152

288

678

688

698

FW Fish & Wildlife LSWAYNE 151C

155

155T

156

683

FI Fish Coop CIHM 154A



Departments 154, 155, 155F, 158, 158A, 159 and 688S all 
route through the Forest Products queues



The Forest Products approval queue is a group of nine approval 
queues designed to catch all documents created with a roll up of 

154, 155, 155F, 158, 158A, 159 and 688S.

After a document is approved by CCHAMB, it will either post or 
route to the next designated approval queue.



The FPA Forest Products REQ/PO/DPO General queue is set up with 
rules to catch all documents with a document type of 

CORG/PORG/REQG, that are not U1/D4/U8 funds, on a budget that rolls 
up to 154 and route them to the proper approver.



Contact finaccess@uidaho.edu if:

A new department is being created

Documents are not routing as expected

You want to evaluate your departmental 
approval queues



Announcements:

Java Version 7.51
Service Contract Approvals
NSF on Travel Documents
Capital Asset Transfer Requests
Traveler view of claims



Pending Travel/Purchasing Card Claims
Traveler can view status of past claims also:




